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专家履职服务填报操作指引
（请各位专家在电脑端登录系统进行履职服务填报）

专家需提供履职工作的现场照片、工作服务意见签署、评审意见、履职工作通知等佐证材料，作为履职依据。如专家在新系统正式运行后，由主管部门在系统抽取专家参与相关履职工作、线上签署服务意见，系统已有履职服务记录的，无需重复填报。
一、各项履职服务填报说明
（一）项目评审服务。参加我市装配式建筑设计阶段技术认定评审工作，严格遵守评审纪律，提出有效专业意见。
（二）设计文件抽查。参加主管部门开展的装配式建筑项目设计文件抽查工作。
（三）现场技术服务。参加我市装配式建筑项目现场技术服务工作，对项目实施提出专业指导建议。
（四）竣工资料抽查。参加主管部门开展的装配式建筑项目竣工资料抽查工作。
（五）政策标准研究。参加我市装配式建筑政策、标准及相关课题研究工作，或提供专业技术支持（如参加政策标准相关专家咨询会、参与课题工作调研、为研究工作提供专业技术支持等）。
（六）行业自律服务。参加行业协会组织的行业自律管理相关工作（如参与行业星级评价、飞行服务等）。
（七）行业培训交流。参加市区主管部门、协会组织的行业培训、沙龙、论坛等活动，作为讲师进行专业知识传播与分享。
（八）产业工人相关履职。参加市区主管部门、协会组织的与产业工人相关的活动。（如参与深圳市预制构件吊装专项职业能力考核工作）
（九）其他服务工作。参加我市其他装配式建筑行业内相关工作。
二、履职服务填报具体操作流程
（一）成功登录系统后，在系统左侧栏目找到“履职信息填报”，点击“填报”。
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（二）按照要求选择履职类型以及履职日期，上传证明附件，点击“确认”即可。
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